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Die Landeshauptstadt Schwerin ist mit fast 100.000 Einwohner*innen das politische Zentrum des Bundeslandes
Mecklenburg-Vorpommern. Als Oberzentrum verfiigt Schwerin neben dem historischen Stadtkern rund um das
Schloss Uber eine hervorragend ausgebaute Infrastruktur in den Bereichen Bildung, Dienstleistung, medizinische
Versorgung und Kultur. Die Stadtverwaltung Schwerin ist eine moderne Kommunalverwaltung mit zentralem
Sitz im Stadthaus am Hauptbahnhof. Fur derzeit rund 1100 Bedienstete ist die Stadtverwaltung der zweitgrof3te
Arbeitgeberin der Landeshauptstadt. Die Stadtverwaltung bietet dariber hinaus attraktive Arbeitsbedingungen
fur eine mogliche Work-Life-Balance u.a. durch eine flexible Gleitarbeitszeit und Homeoffice-Mdglichkeiten, per-
sonliche Weiterentwicklung nach einem Personalentwicklungskonzept sowie eine attraktive betriebliche Ge-
sundheitsforderung.

Bei der Stadtverwaltung der Landeshauptstadt Schwerin ist im Fachdienst Jugend zum nachst moglichen Ar-
beitsbeginn eine Vollzeitstelle

Sachbearbeitung Beistandschaften und Beurkundungen

fur die Dauer einer Elternzeitvertretung bis voraussichtlich Juni 2021 zu besetzen.

Aufgabenschwerpunkte:

e Beratung und Unterstitzung bei der Vaterschaftsfeststellung, Geltendmachung und Durch-
setzung von Unterhalts- und Unterhaltsersatzansprichen
e Feststellung der Vaterschaft und Geltendmachung von Unterhaltsansprichen im Rahmen
von Beistandschaften, incl. selbststandiger Prozessfihrung vor verschiedenen Gerichten
e Urkundsperson
o Durchfihrung der Beurkundung von Vaterschaftsanerkennungen, Zustimmungser-
kldrungen, Unterhaltsverpflichtungen, Sorgeerklarungen
o FuUhren des Sorgeregisters und Erteilen von Negativattesten aus dem Sorgeregister,
Fuhren des Urkundsregisters incl. Erteilen von beglaubigten Abschriften
o Erstellen von gerichtlichen Antrdgen auf Erteilung von weiteren vollstreckbaren Aus-
fertigungen

Anforderungen

e abgeschlossener All- Lehrgang oder erfolgreiche Laufbahnprifung fir den gehobenen Dienst
oder Qualifikation als Verwaltungsfachwirt*in oder

e eine inhaltlich und der Qualifikationsebene vergleichbare abgeschlossene Ausbildung auf
dem Niveau Bachelor oder Diplom (FH)

e qualifizierende Berufserfahrungen

e gute, abrufbare Kenntnisse im 6ffentlichen und im privaten Recht

[
www.schwerin.de/stellenangebote LANDESHAUPTSTADT SCHWERIN




Natur-
talente -

gesucht! T

#ArbeiteninSchwerin

Leboshnplyfoadl

Schwerin

Vergutung:
Die Stelle ist nach E 9c TVOD ausgewiesen.

lhre Bewerbung:

Senden Sie uns Ihre Bewerbung per Email an bewerbung@schwerin.de. Sobald geeignete Bewerbungen vorlie-
gen, werden umgehend Bewerbungsgesprache durchgefihrt.

Stadtverwaltung Schwerin
Fachdienst Hauptverwaltung
Fachgruppe Personal

Am Packhof 2-6

19053 Schwerin
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